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序

号

公开事项

公开内容（要素） 公开依据 公开时限
公开

主体

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式
公开层

级

一级事项 二级事项 全社会
特定

群众

主动公

开

依申

请公

开

县

级

乡

村

级

1

机构信息

机构概况
机构名称、办公地址、办公电话、传

真、通信地址、邮政编码

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》、三定方

案

自信息形成

（变更）3 个

工作日内公

开

县级

司法

局

■政府网站

■信息公告

栏

√ √ √
机构职能 “三定”方案确定的本部门法定职能

领导分工
局领导班子成员姓名、职务、分工、

简历

内设机构 内设机构名称、职责、办公电话

√ √ √

直属单位 直属单位名称、职责、办公电话



２ 法规文件

国家、省、市有

关司法行政工

作的法律法规

国家有关法治宣传、法律援助、人民

调解、基层法律服务、安置帮教、社

区矫正、国家统一法律职业资格考试、

律师、公证、行政立法、行政执法监

督、行政复议的法律、法规和全省有

关的地方性法规。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

自上级机关

发布信息或

信息形成（变

更）5 个工作

日内公开

县级

司法

局

■政府网站

■信息公告

栏

√ √ √

有关司法行政

工作的部门和

地方规章

国家部委和省政府有关法治宣传、法

律援助、人民调解、基层法律服务、

安置帮教、社区矫正、国家统一法律

职业资格考试、律师、公证、行政立

法、行政执法监督、行政复议的规章。

有关司法行政

工作政策性文

件

省司法厅以省委、省政府名义制定或

省司法厅制定的政策性文件；省委依

法治省办制定的政策性文件；市司法

局以市委、市政府名义制定或市司法

局制定的政策性文件；市委依法治市

办制定的政策性文件。县级党委依法

治县市区办制定的政策性文件。县级

司法局以当地党委、政府名义制定的

政策性文件。

３ 发展规划

有关司法行政

工作发展规划、

年度工作计划

等。

有关全面依法治县、法治宣传、法律

援助、人民调解、基层法律服务、安

置帮教、社区矫正、国家统一法律职

业资格考试、律师、公证、行政立法、

行政执法监督、行政复议等的年度计

划、中长期工作规划。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

自信息或信

息形成（变

更）5 个工作

日内公开

县级

司法

局

■政府网站

■信息公告

栏

√ √ √



4 人事信息 人事信息发布

有关本局及直属单位领导干部人事任

免、奖惩等。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

自信息或信

息形成（变

更）5 个工作

日内公开

县级

司法

局

■政府网站

■信息公告

栏

√ √ √

５ 财经信息

预决算 公开年度部门预（决）算情况说明 《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》《财政部

关于推进省

以下预决算

公开工作的

通知》

自信息形成

（变更）20

个工作日内

公开

县级

司法

局

■政府网站

■信息公告

栏

√ √

三公经费

公开年度“三公”经费预（决）算情

况说明
√ √ √

6 行政执法

对公证机构、公

证员执业活动

的监督检查；

每一项行政检查的实施主体、咨询电

话、监督投诉电话、法定依据、流程

图、违法情节、处罚种类等内容。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

自信息形成

（变更）7个

工作日内公

开

县 级

司 法

局

■政府网站

■信息公告

栏

√ √ √

对律师事务所、

律师执业活动

的监督检查

对基层法律服

务机构、基层法

律服务工作者

执业活动的监

督检查。

7
公开年度报

告

本部门政府信

息公开年报
年度政府信息公开工作报告

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

自信息形成

（变更）7 个

工作日内公

开

县 级

司 法

局

■政府网站

■信息公告

栏

√ √ √



本部门年度工

作报告
年度本部门工作报告

自申请之日

起２０个工

作日内公开

■其他 √ √ √

8
工作动态

信息转载
转载上级政府网站、部门网站、党报

党刊等指导性信息

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

自信息形成

（变更）5 个

工作日内公

开

县 级

司 法

局

■政府网站

■政务微信

■信息公告

栏■其他

√ √ √

本局要闻

本地司法行政系统重大活动、重要会

议等，县级以上领导调研活动、局领

导重要活动等信息。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

√ √ √

基层动态

各基层司法行政系统开展的重大活

动、重要会议等信息。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

√ √ √

业务信息

全面依法治县市区、普法与依法治理、

社区矫正、安置帮教、人民调解、公

共法律服务、行政复议与应诉、行政

立法、行政执法监督、国家统一法律

职业资格考试、法律援助、基层法律

服务、律师、公证、仲裁等业务工作

信息。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

√ √ √

通知公告 公示公告类信息

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

√ √ √



9 政策解读

对司法行政工

作相关政策进

行解读

解读司法行政工作相关政策

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

自信息形成

（变更）5 个

工作日内公

开

县 级

司 法

局

■政府网站

■信息公告

栏■纸质媒

体■广播电

视■政务微

信

√ √ √

10 行政奖励

对人民调解委

员会和人民调

解员的表彰奖

励；

行政奖励的实施主体、咨询电话、监

督投诉电话、法定依据、条款内容、

条件、流程图、奖励类型和标准等内

容。

《中华人民

共和国政府

信息公开条

例》

自信息形成

（变更）7 个

工作日内公

开

县 级

司 法

局

■政府网站

■信息公告

栏■纸质媒

体■广播电

视■政务微

信■其他

√ √ √

对基层法律服

务所、基层法律

服务工作者的

表彰奖励；

√ √ √

对法律援助服

务机构和法律

援助人员的表

彰奖励；

√ √ √
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